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I PRESENTACION

En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 26 de la Ley General de Archivos, y en
atencién a las recomendaciones emitidas por el Archivo General de la Nacion (AGN)
derivadas del Diagndstico a los Archivos de Concentracién e Histéricos de los 7
Sujetos Obligados de la Administracién Publica Federal, el Centro de Capacitacion
Cinematogréfica, A.C. (CCC), presenta el Informe de Avance del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.

El presente documento tiene como finalidad informar el estado que guardan las
actividades programadas, los avances alcanzados y las acciones en proceso, asi
como los factores que han incidido en el ritmo de ejecucion de los trabajos
archivisticos.

II. MARCO NORMATIVO

MARCO LEGAL

o Constitucién Politica de los Estados Unidos mexicanos.

o Ley Federal de Austeridad Republicana.

e Ley Federal de Entidades Paraestatales.

e Ley General de Archivos.

o Ley General de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e Cdbdigo Civil Federal.
o Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos

de Poder Ejecutivo Federal.
e Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la
documentacién de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal.
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o Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso
a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se
aprueban los Lineamientos para la Organizacion de los Archivos.

o Acuerdo por el que se emiten las disposiciones generales que establecen el
modelo organizacional y de operacién de las Unidades de Administracion y
Finanzas de la Administracién Publica Centralizada y Paraestatal de 30 de
septiembre de 2024.

o Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para la
Transparencia y los Archivos de la Administracién Publica Federal y el Manual
Administrativo de Aplicacién General en las materias de Transparencia y de

Archivos.

1. OBJETIVO

Dar cuenta del avance en el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo

Alaiv il ekl e~ INDE A
Critvioutlyu cuco U

acciones realizadas, las actividades en proceso y las areas de oportunidad
identificadas para continuar fortaleciendo la gestién documental institucional.

IV. INFORME DE AVANCE DEL PADA 2025
El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 del CCC contempla acciones
/

i atAmrAFi~a AT AAactaramA Vores
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orientadas a fortalecer el Sistema Institucional de Archivos, la organizacion
documental y el cumplimiento normativo en materia archivistica.

Si bien no ha sido posible dar cumplimiento total a los plazos establecidos en la
circular emitida por el AGN, se registran avances relevantes en la planeacion,
revisién y desarrollo de actividades sustantivas. La complejidad técnica de los
procesos archivisticos y la necesidad de someter la informacion a validacion por
parte de instancias y grupos de trabajo interdisciplinarios han requerido un
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INFORME DE AVANGE DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2025
CENTRO DE CAPACITACION CINEMATOGRAFICA, A.C.

DIAGNOSTICO

El  Responsable  del  Area
Coordinadora de Archivos (RACA)
cumplia con el nivel jerarquico
solicitado por la Ley General de
Archivos, pero recientemente se
recibié una nueva designacion del
RACA, en la que ya no se cumple
con el nivel jerarquico solicitado.
Ya que la nueva RACA es Jefa de
Departamento ae Servicios.

RECOMENDACIONES PARA EL ACERVO DOCUMENTAL

De conformidad con el articulo 27 de la Ley General de
Archivos (LGA). El Titular del area coordinadora de archivos
dehe tener al menos el nivel de director general o su
equivalente dentro de la estructura organica del sujeto
obligado, por lo que ese centro deberd asegurarse que la
persona designada como Responsable del Area
Coordinadora de .Archivos (RACA) cumpla con el nivel
jerarquico establecido con la finalidad de que pueda
ﬂacnmr\pﬁar las fiinrinnes rnrrocpnndinnfn: A s raran

RESULTADO

En atencidn a lo cbhservado y con pleno apego a los articulos 21
y 27 de la Ley General de Archivos, el Centro de Capacitacion
Cinematogréfica, A.C. realizé de manera oportuna las acciones
administrativas necesarias para asegurar que la funcién de

coordinacién del Sistema Institucional de Archivos sea
desempefiada por una persona que cumple can el nivel
jerarquico aplicable conforme a su estructura organica.
Asimismo, se formalizé la asignacion especfica de cada una de
las responsabilidades que integran el Sistema Institucional de

| Archivas, garantizando la correcta distribucion de atribuciones

y el adecuado ejercicio ae las tunciones archivisticas, en estricto
cumplimiento de la normatividad vigente.

El Responsable de Archivo de
Concentracion  (RAC)  también
realiza las funciones de la Unidad
de Correspondencia (UC)

Se deberé designar a una persona para cada una de las
responsabilidades del Sistema Institucional de Archivos
(SIA). En virtud de que cada una de ellas tiene atribuciones
especificas, de acuerdo con el articulo 21 de la LGA.

En atencién a lo sefialado y con fundamento en el articulo 21 de
la Ley General de Archivos, el Centro de Capacitacién
Cinematografica, A.C. realizd la revision y ajuste de las
funciones asignadas dentro del Sistema Institucional de
Archivos,  asegurando  que las  responsabilidades
correspondientes al Archivo de Concentracién y a la Unidad de
Correspondencia se encuentren claramente definidas y
formalizadas conforme a las atribuciones que establece la
normatividad vigente,

No cuentan con la conformacién
del Grupo interdisciplinario

Deberan integrar al Grupo interdisciplinario y emitir las
reglas de operacién, asi como notificar al AGN mediante
oficio, integrandor una copia del acta oficializada y
firmada, de conformidad con el articulo 52, fracciones Iy
11, articula 53, fracciones 11T y IV de la LGA y la circular
DG/07/22

En cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 52 y 53 de la
Ley General de Archivos, asi como de la circular DG/07/22, el
Centro de Capacitacién Cinematogréfica, A.C. realizd la
instalacién formal del Grupo Interdisciplinario de Archivos,
integrandolo con representantes de las dreas estratégicas
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conforme a la estructura vigente. Asimismo, se llevé a cabcg(
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actualizacién de su conformacion para incorporar los cambios
de personal registrados durante el presente ejercicio,
asequrando la continuidad operativa y el adecuado
funcionamiento del grupe. De igual forma, se emitieron y
formalizaron las reglas de operacién correspondientes, dando
certeza juridica a las actividades del Grupo Interdisciplinario y
garantizando su alineacién con la normatividad aplicable

No se ha natificado la publicacian
del Programa Anual de Desarrollo

Deberdn notificar al AGN mediante un acta o minuta de
trabajo la instalacién del Grupo interdisciplinario, asi
como, la publicacién del PADA 2024 y el Informe del PADA
2023 en el sitio web de la entidad, lo anterior para dar
cumplimiento al articulo 23, articulo 26, articulo 50,
articulo 54 de la LGA, asi como a la circular DG/007/2022
de fecha 16 de diciembre de 2022,

A partir de la implementacién del Sistema Institucional de
Archivos durante el ejercicio 2025, el Centro de Capacitacién
Cinematogréfica, A.C. ha iniciado la generacién y consolidacién
de acciones orientadas al cumplimiento de la normatividad
archivistica vigente. En este contexto, se elabord y formalizé el
Pragrama Anual de Desarrollo Archivistico 2025, y este infarme
da seguimiento a las acciones emprendidas. Dichas actividades
fortalecen la organizacién, el controly la gestién documental, y
contiibuyen de diancia progiesiva a caliegie y conaviidar &l

quehacer archivistico institucional..

Archivistico (PADA) 2024, el
Informe del PADA 2023 ni la
integracion del Grupo
r interdisciplinario.

El Catdlogo de Disposicidn
Documental (CDD) no  se

encuentra actualizado.

De acuerdo con el Listado de los sujetos obligados que
deben actualizar sus instrumentos de control archivistico
anexo al Oficio Circular DG/07/2023 de fecha 24 de
noviembre de 2023, el CCC debe actualizar el CDD y dar
cumplimiento al articulo 13, fraccion de la LGA.

El Centro de Capacitacién Cinematografica, A.C. cuenta con una
versién técnica de trabajo del Catdlogo de Disposicion
Documental y del Cuadro General de Clasificacién Archivistica,
elaborada con base en las funciones institucionales y en la
normatividad archivistica vigente. Dichos instrumentos se
encuentran en proceso de revisién y alineacién con las
actualizaciones que actualmente se realizan a la normatividad
interna, a fin de asegurar su plena congruencia funcional y
operativa. Una vez concluidos estos ajustes, los instrumentos
serdn sometidos al andlisis y validacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos para continuar con el
procedimiento correspondiente, Este proceso garantiza la
consistencia normativa de los instrumentos y su adecuada
implementacién, por lo que se dard seguimiento durante los
meses subsecuentes.
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No cuenta con una Guia de Archivo
Documental

Se debe elaborar y poner a disposicién del publico la Guia
de Archivo Documental de conformidad con el Articulo 74
de LGA.

El Centro de Capacitacién Cinematagréfica, A.C. elabord la Guia
de Archivo Documental como parte del proceso de
organizacidn y control de sus archivas, integrandola de manera
articulada con el Catilogo de Disposicién Documental. Dicho
instrumento fue formalizado con la Coordinacién de Archivos y
forma parte de las acciones que serdn fortalecidas y
consolidadas en los ejercicios subsecuentes, en el marco del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico, a fin de asegurar su
adecuada Implementacién conforme a la normatividad
aplicable,

No han desincorporado
Documentacién de Comprobacién
Administrativa Inmediata (DCAI).

Esa entidad debe realizar la desincorporacién de DCAI de
conformidad con el Vigésimo primero de los
LINEAMIENTOS para analizar, valorar y decidir el destino
final de la documentacidn de las dependencias ¥ entidades
dei Foder Cjecuuvo federal, asi Comio conformie a )
establecido en el décimo octavo y el numeral 5.2.1.2 del
ACUERDO que tiene por objetivo emitir las Disposiciones
Generales en las materias de Archivos y de Gobierno
Ablerto para la Administracién Pablica Federal y su Anexo
Unico.» Asimismo, deberd notificar al AGN la
desincorporacién de DCAI con fines de cumplimiento
normativo archivistico de acuerdo con la circular
DG/07/2022 de fecha 16 de diciembre de 2022.

El Centro de Capacitacién Cinematogréfica, A.C. ha realizado la
identificacién, organizacién e integracién de un inventario de
Dacumentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata
correspondiente a ejercicios anteriores, misma que se
encuentra debidamente reconocida para su destino final. En
esle Colileaty, a¢ lievaiuil a Cabu aciiones de courditiadidn
interinstitucional para contar con orientacion técnica que
permitiera avanzar conforme a la normatividad aplicable.
Asimismo, considerando que la desincorporacion de esta
documentacién se encuentra vinculada a la actualizacién de los
instrumentos archivisticos institucionales, se continuara dando
seguimiento a este proceso dentro de las acciones
programadas en los ejercicios subsecuentes, a fin de asequrar
su correcta ejecucion y notificacion conforme al marco
normativo vigente.

No han  Realizado  Bajas

Transferencias Secundarias.

Se debe realizar el proceso de valoracién de la
documentacién para determinar su destino final e iniciar
el trdmite correspondiente de acuerdo con los valores de
la documentacién, ya sea para baja documental o
transferencia secundaria de conformidad con el articulo
28 fraccion IV 14. Articulo 31 fracciones V, VI, VIL, VI L, IXy

El Centro de Capacitacién Cinematografica, A.C. ha llevado a
cabo la identificacién y valoracién de documentacion con
vigencia concluida, con el objetive de determinar su destino
final conforme a los instrumentos archivisticos institucionales.
Durante el ejercicio en curso, este proceso se ha desarrollado
considerando que no se emitieron, por parte del Archivo
General de la Nacién, las fechas para la recepcién de tramite:

X, articulo 55 de la LGA, los LINEAMIENTOS para que el

P
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Archivo General de la Nacién emita el dictamen y acta de
baja documental o de transferencia secundaria para los
Sujetas Obligados del Pader Ejecutivo Federal, previsto en
el articulo 1086, fraccion VI, de la Ley General de Archivos y
la Norma de Archivo Contable Gubernamental (NACG-01.

de baja documental, aun cuando se tienen identificadas dos
bajas administrativas debidamente integradas. En este sentido,
las acciones realizadas permiten contar con los expedientes
preparados y listos para su tramite, una vez que se habiliten los
periodos  correspondientes, dando  continuidad  al
fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos de manera
ordenada y conforme a la normatividad aplicable.

Se deben elaborar e implementar criterios de valoracién

El Centro de Capacitacién Cinematogréfica, A.C. ha desarrollado
criterios técnicos de valoracion documental como parte del
fortalecimiento de su gestién archivistica. Dichos criterios se
encuentran en proceso de analisis y validacién por parte del

No cuentan con criterios | documental, mismos que deben aprobarse por el Grupo LR ey : . o2
T \ Grupo Interdisciplinario, a fin de asegurar su alineacion
9 | documental aprobados Grupo | interdisciplinario, de conformidad con el articulo 31, | . . . : e FRatD
o o ; 3 institucional y su correcta implementacién. La fermalizacién de
Interdisciplinario fracciéon V, articulo 52, fracciones Iy 11, y articulo 53, s A ;
; estos criterios se llevard a cabo en las sesiones
fracciones III y IV de la LGA. ) i iy g
| correspondientes, como parte de las acciones de consclidacién
del Sisteinia Distiludional de Acdliivas y  del seguiniieino
continuo a las actividades programadas.
El Centro de Capacitacién Cinematografica, A.C. ha iniciado la
elaboracién del Reglamento Interno del Archivo como un
instrumento estratégico para fortalecer la organizacion, el
Por ser un Area Administrativa es recamendable elaborar | funcionamiento y la conservacién documental. Este documento
10 El Archivo no tiene Reglamento | un reglamento interne que permita establecer las bases | forma parte de las acciones de consolidacién del Sistema

Interno

de la organizacién, el funcionamiento y la conservacién
documental del Archivo.

Institucional de Archivos y se encuentra integrado dentro de la
planeacién archivistica institucional, por lo que su desarrollo,
formalizacién y seguimiento continuaran como parte de las
actividades programadas en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2026.

N

£
A



Cultura

Secretarla de Cultura

e

(17

No cuentan con vales de préstamo

Se recomienda elaborar un formato de vale de préstamo
con el cual se logre tener un control sobre el préstamo de
los expedientes del Archivo de Concentracidn, de acuerdo
con el numeral 5.2.2.1 'Préstamoy consulta de expedientes
del archivo de concentracién’ en el Anexo Unico ‘Manual
en la materia de archivos para la Administracion Puablica
Federal" del Acuerdo que tiene por objeto emitir las
Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de
Gobierno Abierto para la Administracién Plblica Federal y
su Anexo Unico.

El Centro de Capacitacion Cinematografica, A.C. elaboré e
implementd el formato oficial de vales de préstamo para el
Archivo de Concentracién, con el propésito de fortalecer el
control, uso y devolucién de los expedientes. Este instrumento
permite asegurar la trazabilidad documental y una gestion
ordenada de los préstamos, contribuyendo al adecuado
resquardo y control de la documentacién institucional.

£l Archivo de Concentracion tiene
bajo su resguardo 600 cajas de
documentacién con fechas
ealremias de 1573-2022, pu 9]
que, se tienen expedientes cuyos
plazos de conservacion ya
prescribieron de acuerdo con el

CDD.

Es necesario elaborar un Plan de Trabajo para el proceso
de valoracién documental de toda aquella documentacién

| clayos plazos de censervacién en el Archivo de

Concentiacion tail i esanito de acucidu Cui su OO0 y
determinar su destino final (baja
documentalftransferencia secundaria) de conformidad
con los articulos 28 fraccion 1V, y 31, fracciones VI y VII de
la LGA

El Centro de Capacitacion Cinematogréfica, A.C. inicio el
proceso de valoracion documental de la documentacion bajo
resquardo en el Archivo de Concentracién, priorizando la
identificacion de expedientes con plazos de conservacion
concluidos. Estas acciones se han desarrcllado de manera
graduai a paili de ta revision de la docwnentacidn de
comprobacién administrativa inmediata y de los expedientes
susceptibles de baja documental, lo que permite avanzar de
forma ordenada en la determinacidn de su destino final, Este
trabajo consolida una ruta técnica progresiva para la atencién
integral del acervo y fortalece la gestidn archivistica
institucional conforme a la planeacidn establecida

13

No cuentan con suficiente
personal suficiente Archivo de
Concentracién

Es importante gestionar con la autoridad competente el
recurso humano suficiente para realizar las actividades de
archivoe con la finalidad de Organizar y conservar la
documentacién. Ello, se puede gestionar dentro del PADA,
como uno de los objetivos de desarrollo para el Archivo de
Concentracién de conformidad al articulo 24 y articulo 60
fraccion 11 de la LGA

El Centro de Capacitacién Cinematografica, A.C. atendid esta
observacion mediante la formalizacion del Sistema Institucional
de Archivos, con la designacién de las personas responsables
de cada una de sus dreas y funciones. Esta estructura permite
distribuir de manera clara y eficiente las responsabilidades
archivisticas, fortaleciendo la organizacién, el control y la
conservacion de la documentacién bajo resguardo del Archivo
de Concentracién, en congruencia con la planeacion

institucional establecida.
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No  cuentan con  insumos
suficientes ni  con  recurso
econémico para el archivo de
concentracion.

De acuerdo con las actividades del archivo y su plan de
trabajo, gestionar ante la autoridad competente, los
insumos suficientes para el archivo, asi como un
presupuesto anual para el desarrollo de las actividades,
mismo que se puede integrar en su PADA 2024,
cumpliendo con los articulos 5, fraccién 1, 25 y 60, fraccién
Il dela LGA

El Centro de Capacitacion Cinematografica, A.C. contempla los
requerimientos del Archivo de Concentracién dentro del
presupuesto institucional, el cual se administra de manera
integral y compartida con otras dreas operativas del Centro,
atendiendo a su dimensién organizacional.. Este esquema
permite disponer de los insumos necesarios para el desarrollo
de las funciones archivisticas, integrandolas a la planeacién y
ejecucion presupuestal vigente, en concordancia con las
prioridades institucionales y los recursos disponibles.

15

El Archivo de Concentracién se

alto, propensa a derrames de
| sustancias peligrosas:
explosiones, incendios urbanos,
inundaciones y a que se presenten
socavones

encuentra en una zona de peligro

Se recomienda elaborar un Plan de riesgos el cual abarque
la prevencion y actuacién en caso de siniestros,
considerando los riesgos identificados en la localizacién
del inmueble. Esto, para que el personal del archivo tenga
una herramienta que le permita prever, reducir y controlar
el riesgo, asf como que conozca las acciones a realizar para
responder en caso de la materializacion de un siniestro. Lo
anterior, para dar cumplimiento al Articulo 60, fraccién 11
de la LGA

El Centro de Capacitacion Cinematogréfica, A.C. se ubica en una
zona que presenta condiciones de riesgo compartidas por la
totalidad de la institucién y por inmuebles aledafios. En
atencidn a ello, el Archivo de Concentracién se encuentra
integrado al Plan Institucional de Proteccién Civil, el cual
cantempla medidas de prevencidn, atencién y respuesta ante
diversus esceiianius de enielgenicia. Lsle esqueiiia peiiniie
minimizar riesgos, salvaguardar al personal y proteger el
acervo documental. De manera complementaria, las acciones
especificas en materia archivistica se fortaleceran de forma
progresiva dentro de la planeacién institucional, asegurando
una gestién preventiva y coordinada.

No cuentan con un sistema de
ventilacién y se registré una
temperatura de 37°.

Se recomienda gestionar ante la autoridad competente el
uso de materiales aislantes o explorar otras alternativas
que les permitan reducir los grados de temperatura.
Idealmente se sugiere instalar un sistema de ventilacién
para el Archivo que contribuya al control de las
condiciones ambientales, manteniendo una temperatura
de 2°C a 18°C para el caso de la conservacién de
documentos en soporte papel. Lo anterior, de
conformidad con el articulo 5, articulo Il y articulo 16 de la
LGA, asi como evitar incurrir en las conductas tipificadas
como infracciones en el articulo 116 de dicha Ley.

El Centro de Capacitacién Cinematogréfica, A.C. implementé
medidas de mejora en las condiciones ambientales del Archivo
de Concentracion, entre las que destaca la incorporacion de un
humidificador que ha permitido regular el ambiente y
contribuir a la estabilidad del clima en el espacio de resguardo
documental. Esta accién forma parte de las estrategias de
mitigacién adoptadas para proteger el acervo y mejorar las
condiciones de conservacién, en tanto se contintian evaluando
alternativas complementarias dentro de la planeacion
institucional.
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V. CONSIDERACIONES FINALES
El presente Informe de Avance refleja el compromiso institucional del Centro de

Capacitacion Cinematografica, A.C. para atender las disposiciones del Archivo
General de la Nacion y avanzar en la consolidacién de una gestién documental
eficiente y alineada a la normatividad vigente.

Las acciones emprendidas sientan bases para continuar con el fortalecimiento del
Sistema Institucional de Archivos y dar seguimiento puntual a las actividades
programadas durante el ejercicio 2026.

Las firmas que obran en la presente validan la formalidad del Informe de Avance del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 Centro de Capacitacién
Cinematografica, A.C,, en cumplimiento de los articulos 26 de la Ley General de
Archivos, conforme a lo acordado en la Primera Sesidn Ordinaria del GIVA celebrada

el 29 de Enero de\ 026.

ava Hernandez Lcdo. DanielAntonio Martinez
oydinador de Archivos Responsable del Afthivo de Concentracién

Presidente y
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