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INTRODUCCION

En cumplimiento de lo dispuesto por la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 15 de junio de 2018 y sus reformas vigentes, asi como par los Lineamientos para
analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién de las dependencias y entidades del
Poder Ejecutivo Federal, los Lineamientos Generales para la organizacidn y conservacién de los
archivos del Poder Ejecutivo Federal y demas disposiclones aplicables en materia archivistica, el
Centro de- Capacitacién Cinematogréfica, A.C. (CCC), reconoce a la gestion documental como una
funcién estratégica para garantizar la adecuada administraclén de la informacion plblica, la
transparencia, la rendicion de cuentas, la preservacién de Ja remoria institucional y el ejercicio del
derecho de acceso a la informacién.

La Ley General de Archivos establece la obligacién de los sujetos obligades de organizar, administrar,
conservar y preservar los documentos de archiva conforme a los princpios de procadencia, orden
original, conservacidn, Integridad, disponinilidad y accesibilidad, regutando su ciclo vital desde su
produccién o recepcidn hasta la detarminacién de su destino final, En este contexto, la valoracién
documental constituye un proceso técnico fundamental que permite Jdentificar los valores primarios
y secundarios de las serles dacumentales, determinar sus plazos de conservacidn en los archivos de
trémite y concentracién, asf como definir su conservacion permanente o baja documental, con base
en criterios objetivos y en la normatividad aplicable.

Como entidad paraestatal de la Administracion Publica Federal y como institucién dedicada a la
formacidn cinematografica, la produccién audiovisual, fa difusién cultural y el desarrollo académico,
el Cantro de Capacitacién Cinematografica, A.C. génera documentaclén gue constituye evidencia del
ejercicio de sus atribuciones y del cumplimiento de sus funciones sustantivas y administrativas.
Astmismo, parte de esta documentacién posee valores histéricos, testimonlales, culturales y de
investigacién que contribuyen a preservar la memeria instituclonal y el patrimonio documental
relacianadoe con [a cinematografia nacional.

En atencion a ello, la Coordinacién de Archivos elabord el presente Catédlogo de Disposicién
Documental como el instrumento de control archivistico que Identifica las seties documentales que
integran el Fondo documental del Centro de Capacitacién Cinematogréfica, A.C.; determina sus
valores documentales, establece los plazos de conservacién en los archivos de tramite y
concentracian, y define su destino final, de conformidad con la normativa archivistica vigente,

Para la elaboracién del presente Catdlogo se consideraron las funclones y atrlbuciones de las
wnldades administrativas del Centro, el Cuadro General de Clasificacidn Archivistica, los Criterios de
Valoracién Documental del Centro de Capacitacién Clnematogréfica, A.C., asl como el analisis técnico
reallzado por la Coordinacidn de Archives con et acompafiamiento del Grupo Interdisciplinario de
Valoracidn de Archivos (GIVA), en cumplimiento de las disposiclonas previstas en la Ley General de
Archivos, '
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Este Instrumento constituye una herramienta fundamental para la administracion documental del
Centro, al proporcionar criterlos homogéneos para la organizacién, congervacién, transferencia y
disposicién final de los documentos de archivo; optimizar el uso de los espacios fisicos y electrénicos
destinados a los archivos institucionales; prevenir la acumulacién innecesarta de documentacién;
facilitar la transparencia y la rendicién de cuentas; y garantizar la preservacién de aquellos
documentos que, por sus valores historicos, cutturales, académicos o testimoniales, forman parte
del patrimorio documental del Centro de Capacitacién.Cinematogréfica, A.C.

El presente Catalogo de Disposicién Documental deja sin efectos cualquier version anterior y entrard
en vigor una vez aprobada por el Grupo Interdisciplinario de Valoracion de Archivos, validado por {as
instancias competentes del Centro de Capaditacidn Cinematografica, AC. Yy formalizada su
pubficacién para observancia de todas {as unidades administrativas. ‘

OBJETIVO GENERAL

“Establecer el Catdlogo de Disposlcién Documental del Centro de Capacitacién Cinematogréfica, A.C.
como el instrumente de control archivistico que determina los valores documentales, los plazos de
conservacién, la vigencia documental y el destino final de las series documentates producidas y
recibidas por las unidades administrativas del Centro, con e propésito de regular su cicle vital,
garantizar su adecuada administracién, conservacion y disposiclén documental, y contribuir a la
transparencia, Ja rendicién de clientas, la preservacion de la memoria institucional y el cumplimiento
de la Ley General de Archivos y demas disposiciones aplicables en la materia..,

OBJETIVOS ESPECIFICOS

« Identificar las secclones y sarles documentales que integran el Fondo documental del Centro
de Capacitacién Cinematografica, A.C,, de conformidad con las atribucicnes y funciones de
sus unidades administrativas, asf como con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

o Determinar y Justificar los valores documentales primarios (administrativo, legal, fiscal y
contable) y, en su caso, los valores secundarlos de las series documentales, mediante la
aplicacién de los criterios de valoracién documental establecidos por ei Centro,

o Establecer la vigencia documental y los plazos de conservacidn de cada serle documental en
los archivos de tramite y de concentracidn, con base en la normativa.archivistica vigente y en
el andlisis de sus valores documentales.

e Determinar el desting final de las serles documentales, mediante su conservacion
permanente o baja documental, atendlendo a su valor institucional, jurfdico, administrativo,
informative, testimoniat e histdrico,

s Proporcionar a las unidades administrativas un instrumento técnico que fadlite la
organizacién, administracidn, conservacidn, transferencla y disposicién final de los
documentas de archivo durante todas las etapas da su ciclo vital.

o Contrlbulr al fortalecimiento de la gestién documental institucional, promoviendo la
transparencia, la rendicién de cuentas, el acceso a la informacién, la proteccién del
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patrimonio dacumental y la preservacién de la memorla Institucional del Centro de
Capacitacion Cinematogréfica, A.C.

AMBITO DE APIICACION

El presente Catdlogo de Disposicién Documental es de observancia obligatoria para todas las
unidades administrativas del Centro de Capacitacidn Cinematogréficd, A.C., que en el ejercicic de sus
atribuciones v funciones produzcan, reciban, administren, orgamcen conserven, resguarden o
transfiéran documentes de archivo,

Las disposiciones contenidas en este instrumento son aplicables a los archivos de tramite y al archivo
de concentracién que integran el Sistema Institucional de Archivos del Centro de Capacitacién
Cinernatografica, A.C., y constituyen la base para la administracidn del ciclo vital de los documentaos,
fa determinacion de sus vigenclas documentales, la reallzacidn de las transferencias documentales y
la definicidn de su destina final, de conformidad con ta normativa archivistica vigente.

MARCO JURIDICO

La elaboracion del Catdlogo de Disposicién Documental del Centro de Capacitacién Cinematografica,
A.C. se sustenta en el siguiente marco juridica:

Canstituclidn Polftica

¥ Constitucion Politica de los Fstados Unidos Mexicanos,

r
[

<
mn
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Ley General de Archivos.

Ley General de Transparendcia y Acceso a fa Informacidn Plhlica.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a ja Informacién Publica,

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.
Ley Federal de las Entldades Paraestatales,

Ley Federal de Cinematografia,

Ley Federal del Derecho de Autor,

Ley General de Contabllidad Guhernamental.

¥ ¥ ¥ ¥ ¥ V¥V V¥V ¥ VY

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,

¥

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico.
¥»  Leyde Obras Pdblicas y Servicios Relactanados con las Mismas.
Reglamentos

» Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales,
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Regfamento de la Ley Federal del Derecho de Autor,

Reglamento de Ia Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Y VYV Y

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pahlico.
» Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Lineamlentos y demds disposiciones

> Lineamlentos para analizar, valorar y decidir el destino final de [a documentacion de 1as
dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal.

% Lineamientos Generales para la organizacién y conservacién de los archivos del Poder
Elecutivo Federal,

> Metodologfa para la Elaboracién de fos Instrumentos de Control Archivistico {Cuadro General
de Claslficacidn Archivistica y Catélogo de Disposicién Documental), emitida por el Consejo
Nacicnal de Archivos (CONARCH).).

Normatividad interna
» Estatuto Orgénico del Centro de Capacitacién Cinematogréfica, A.C.
Manual General de Organizacién del Centro de Capacitacién Cinematogréfica, A.C.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Centro de Capacitacién Cinermnatografica, A.C.

Y Y v

Demndés disposiciones Internas aplicables.

METODOLOGIA DE ELABORACION DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

La elaboracién del Catalogo de Disposicién Documental del Centro de Capacltacion Cinematogréfica,

AC. sa realizé con fundamento en la Ley General de Archivos, la Metodologfa para la Elaboracion de

los Instrumentos de Control Archivistico (Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de

Disposiclén Dacumental) émitida por el Cansejo Nacional de Archives (CONARCRH), los Lineamientos \
para analizar, valorar y decldir el destino final de la documentacién de las dependencias y entidades [g\
del Poder Ejecutivo Federal, asf como en los Criterios de Valoracién Documental del Centro.

Para la integracién del presente instrumento se desarrollaron las siguientes etapas:

Identificacién. Se analizaron las atribuciones, funciones y procesos de las unidades administrativas
del Centro de Capacitacién Cinematogréfica, A.C,, con-el propdslto de identificar las series
documentales que integran el Fondo documental institucional, tomando como base la hormativa
aplicable, la estructura arganica, el Cuadro Genera! de Clasificaciéon Archivistica v la informacién
proporcionada por las dreas productoras de Ja documentacidn,

© Valoracién. Se determinaron los vatores documentales primarios y, en su caso, secundarlos de cada

sarie docurmental, considerando su utlidad administrativa, legal, fiscal, contable e histérica, a fin de %
a§§§\

establecer su vigencia documental, los plazos de conservacidn en los archivos de tramite y de
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concentracidn, asi como su destino final, conforme a los criterios de valoracién documental
aplicables,

Regulacidn, Con base en los resultados de la identificacién y valoracién documental, se integré el
Catdlogo de Disposicidn Documental, estableciendo para cada serie documental los valores
documentales, ia vigendia, tos plazos de conservacion y el destino flnal garantizando su congruencia
con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica,

Control. El proyacto del Catéiogo de Disposicion Documental fue revisado por la Coordinacidn de
Archivos y presentado al Grupo Interdisciplinario de Valoracién de Archivos (GIVA), para su andlisis,
emisién de recomendaciones y aprobacién, conforme a lo astablecide en |a Ley General de Archivos
y demas disposiciones aplicables.

Como resultado de este proceso, el Centro de Capacitacién Cinematogréfica, A.C. cuenta con un
instrumento de control archivistico que permite administrar el ciclo vital de los documentos, regular
las transferencias documentales, establecer los plazos de conservacion y daterminar el destino final
de las series documentales, fortaleciendo la gestidn documental institucional y contribuyendo a la
transparencia, la rendicidn de cuentas y [a preservacion de la memaria institucional,

INSTRUCTIVO DE USO

La informacldn para cada serie documental se reglistra de [a siguiente farma en el formato
establecido por el Archivo General de la Nacidn:

Fondo (1)
Seccién Documental(2) Valor Vigencia Documental Obsservaciones
Documental
Cédigo Nombre Serle : Plazos de
)] Documental (4) Conservacion

Al Lj C/FE | AT, | AC | Total
Gle| o |6 ]| 0

)
El formato de CADIDQ se debe requisita de la sigulente
Elementos Descripeidn

1 Fendo Reglstra el nombre del Fondo,

2 Seccién Registra el nombre de [a Seccién.

3 Cadigo Clasificador con el que se identifica 1a serie y, en su tase
la Subserle, de acuerdo con el cuadro general de
clasificacldn archivistica,

Niveles
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4 Series-u Subseries Nombre de las serlesy, en su caso Subseries
documentales Documentales
Valor Documnental
Elementos ' Descripcion

5 A Valor Administrativo Marca con una X si es el caso el valor documental de
la serla documental '

6 LY valor lagal/Jurfdico Marca con una X sl es el caso el valor documental defa
serie documental

7 FiC Valor Fiscal /Contable Marca con una X sl es el caso el valor documental de
la serie documental :

Vigencla Documental
Plazos de conservacion

Elementos i - Descripeldn
8 AT Indicar con ntimero los.affos de conservacién en el archive de Tramite.
9 AC Indicar con nGmero los afios de conservacidn ‘en el archivo de
Concentracion, _ , :
10 Total | Indicar con numero e} total de afios de consarvacién (AT+AC)

Nota: Las series documentales comunes y sustantivas que integran el presente Catdlogo de
Disposicién Documental fueron ldentificadas con base en las atribuciones, funciones y procesos de
las unidades administrativas del Centro de Capacitacién Cinematogréfica, A.C:, conforme al Cuadro
General de Clasificacién Archivisticay a la Metodalogfa para la Elabaoracién de los Instrumentos de
Control Archivistico (Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catélogo de Disposicion
Documental). En consecuencla, dnicamente se incorporan las series documentales que
corresponden a las funclones que efectivamente desarrolla el Centro. '

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL _ g\

El presente Catdlogo de Disposlcién Documental del Centro de Capacitaclén Cinematogréfica, A.C.
constituye el instrumento de control archivistico mediante el cual se establecen las series
documentales que integran el Cuadro General de Clasificacién Archivistica, asf como los valores
documentales y los plazos de consétvacién: en los archivos de tramite 'y de concentracion, de
conformidad con la Ley General de Archivos y demds disposiclones archivisticas aplicables.

El catdlogo se Integra por las secclones comunes. y sustantivas _"d'_e_{' Centro de Capactitacidn
Cinematografica, A.C, identificadas con base en tas atribuciones y funciones de sus unidades
administrativas, y se presenta en el formato auterizado para su aplicacién en el Sistemna Institucional h%
de Architvos del Centro, o : R
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Secretaria da Cuftura

DISPOSICIONES FINALES

El presente Catalogo de Disposicién Documental del Centro de Capaditacidn Cinematografica, A.C.
constituye el instrumento de control archivistico que estabiece los valares documentales y tas vigencias
de conservacion de las series documentales producidas por las unidades administrativas del Centro
conforme a la Ley General de Archivos y demds disposiciones aplicables, ‘

Las disposiciones contenidas en este instrumenta serdn de observancia abligatoria para las unidades

_administrativas que integran el Sistema Institucional de Archivos del Centro de Capacitacién

T 2026

Cinematografica, A.C,, en el dmbito de sus respectivas competencias,

La aplicacion del presente Catalogo de Disposicidn Documental deberd realizarse de manera coordinada
entre el Area Coordinadora de Archives y las unidades administrativas productoras de la
documentacién, con el propdsitc de asegurar la adecuada organizacién, conservacién, Uso,
transferencia y valoracién de los documentos de archivo,

Las modificaciones, incorporaclones o actualizacién de las series documentales, de sus valores
documentales o de las vigencias de conservacién establecidas en el presente Catdlogo deberdn
sustentarse mediante el procedimiento de valoracidn documental correspondiente, contar con el |
andlisis y, en su caso, la aprobacién del Grupo Interdisciplinario de Valoracién de Archivos, y
formallzarse conforme a la normativa archivistica aplicable.

El presente Catdlogo de Disposicidn Documental sustituye cualquier versién anterior aprobada para el
Centro de Capacitacidn Cinematografica, A.C., en aquelto que se oponga a su contenido, y serd abjeto
de actualizacion cuando se modifiquen las atribuciones, estructura orgénica, procesos Institucionales o

la normativa archivistica aplicabie.

HOJA DE APROBACION B

En cumplimiento de o dispuesto por la Ley General de Archivas y la normativa archivistica aplicable, el
Grupo Interdisciplinario de Valoracién de Archivos del Centra de Capacitacién Cinematogréfica, A.C.

reviso el presente instrumento de control archivistico para verificar que su contenida se encuentre
sustentado en el proceso de identificacién, andlisis y valoracién documental realizado por el Area
Coordinadora de Archivos, con la participacién de las unidades admlmstrativas productoras de la
documentacidn,

El presente Catédlogo de Disposicién Documental del Centro de Capacitacién Cinematografica, A.C. fue
elaborado conforme a la Ley General de Archivos, los Lineamientos para analizar, valorar y decidir el
destine final de la documentacidn de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal y Ia
Metodologia para la Elaboracién de los Instrumentos de Control Archivistico {Cuadro General de %
Clasificacion Archivistica y Catdlogo de Disposicién Documnental), emitida por ef Censejo Naclonal de

Archivos,

Asimisrno, fue analizado y aprobado por el Grupo Interdisciplinario de Valeracidn de Archivos del Centro
de Capacitacidn Cinematografica, A.C, en cumplimiento de las atribuciones que le confiere la Ley
General de Archivos y demdés disposiciones archivisticas aplicables, en la 1ra Sesidn Extracrdinaria
celebrada el 29 de julio de 2026,
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El presente Catdlogo de Disposicién Documentai se integra por 16 secciones documentales, de las cuales
12 corresponden a secciones comunes y 4 a secclones sustantivas, identificindose 115 series
documentales, de las cuales 98 son comunes y 17 sustantivas. Para cada serie documentai se establecen
los valores documentales, las vigencias de conservacion en ef Archive de Tramite y en el Archivo de
Concentracién, as{ como las observaclones que orientan su administracién y conservacién, de
confarmidad con la normativa archivistica aplicable,

En constancia de lo anterior, firman quienes integran el Grupo Interdisciplinario de Vajoracidn de
Archivos del Centro de Capacitacién Cinematografica, A.C.

Presidente

BREERER 3
C.P.  Miguel  Angel  Nava
Hernandez

Secretario Téenico

Ledo. Daniel Antonio Martinez

de Control

del Organo Internc

Vocal C.P. José Cruz Ornelas Bermidez
Vocal Ledo,  Juan Cartos  Ayvar
Covarrubias
Vacal Mtra. Stephanie Eugenia Brewster
Ramlrez
Voﬁal Leda, Claudia Marfa del Socorro
Prado Valencia Q&C{az&gﬁb p ﬂ“’-//&”
Asesora Suplents | Mira. Nancy Lilian  Toledo

Mendoza

/ ///@

Ei presente Catéloga de Disposicién Documental forma parte de les ins
del Sistema Institiicional de Archivos del Centro de Capacitacién Cine
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Sacratnria de Cultura

El presente Ciradro General de Clasiflcacién Archivistica del Centro de Capacitaclén Cinematogréfica,
A.C, constituye el instrumento de control archivistico que establece |3 estructura de clasificacién de
la documentacion institucional, organizada conforme a las atribuclones, funciones y procesos que
desarrolian las unidades administrativas que Integran el Sistema Institucional de Archivos.

Ef Cuadro General de Clasificacion Archivistica permite identificar y agrupar homogéneamente la
documentacién mediante secciones y series documentales, constituyendo la base para la
organizacién, clasificacién, integracidn, localizacién y control de los expedientes durante su ciclo de
vida, asl como para la elaboracidn y aplicaddn de los demds instrumentos de control archivistico.

El presente instrumento fue elaborado de conformidad con la Ley General de Archivos v la
Metodelogia para la Elaboracidn de los Instrumentos de Controt Archivistico (Cuadro General de
Clasificacién Archivistica y Cataloge de Disposicidn Bocumental), emitida por ef Consejo Nacional de
Archivos,

Objetivo General

Establecer la estructura de clasificacidn archivistica del Centro de Capacitacion Cinematogréfica, A.C.,

mediante la identificacian y organizacion de sus secciones y series documentales, conforme a las
atribuciones y funciones de las unidades administrativas, con el propésito de uniformar la

integracion, clasificacién, organizacién, localizacién y control de los expedientes que conforman el

Sistema Institucional de Archivas, de confarmidad con la Ley General de Archivos y la normativa
archivistica aplicable,

Arnbito de aplicacién [

El presente Cuadro General de Clasificacién Archivistica es de observancia obligatoria para todas las
unidades administrativas del Centro de Capacitacién Cinematografica, A.C., que produzcan, reclban,
administren, organicen, conserven ¢ resguarden documentos de archivo en el ejercicio de sus
atribuciones y funciones. '

Su aplicacion comprende la clasificacién de los expedientes que integran los archivos de tramite y el
archivo de concentracidn que forman parte del Sisterna Institucional de Archivos del Centro de
Capacltacién Cinematografica, A.C., y constituye la base para la integracién de los deméss
instrumentos de contral archivistico,
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica
A contlnuacién se presenta el Cuadro General de Clasificacién Archivistica del Centro de Capacitacion

Cinematografica, A.C., Integrado por las secciones y series decumentaies identificadas conforme a
las atrlbuciones y funciones de las unidades administrativas que conforman el Sistema Institucional

de Archivos.

El presente instrumento constituye la base para la clasificacion, organizacién e Integracidon de [os
expedientes institucionales y deberd aplicarse de manera obligatoria por todas las unidaclas
administrativas en la apertura, Integracién y administracln de sus expedientes,

FONDO: CENTRO DE CAPACITACION CINEMATOGRAFICA, A.C

1C SECCION: LEGISLACION
1C.7 | Reglamentos X
1,10 | Instrumentos jurfdicos consensuales (convenios, bases de ¢olaboracion, acuerdos, etc) X1 X
2¢ SECCION; ASUNTOS JURIDICOS
2C.4 | Registro y certificacidn de firmas acreditadas ante la dependencla X | X
2€.5 | Actuaclones y representaciones en materia legal ‘ X X
2C.6 | Aslstencia consulia y asesorfas x| X
2C.8  {luicios contra ia dependencia XX
2C.5  §juiclos deia dependencla X | X
2C.41 | Interpasicién de recursos administrativos 1 X
2C.18 | Derechos humanos XX
3C SECCION: PROGRAMACION; ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
3C.3 | Procesos de programaclén X
3¢4 | Programa anual de Inverslones X
3C.1C | Dictamen técnico de estructuras X i X
3C.11 | Integracion y dictaminacién de manuales de organizaclon ® X
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Ty

3C.42 | Integracidn y dictaminacién de manuales de procedimientas X | X
3C.19 | Andlisls financiero y presupuestal X
3C.20 | Evaluacién y control del gjerciclo presupuestal R
4C SECCION: RECURSOS HUMANOS
4C.2 | Programas y proyectos en materia de recursos humanos X i X
4C.3 | Expediente Unico de personal XX
4C.4 | Registro y control de puestos ptazas X
4C.5 | Némina de paga de personal . X1 X
4C.6 | Reclutamiento y seleccion de personal | X
4C.7 | Identiflcacion v acreditacidn de personal X
4C.8 | Control de aslstencla (Vacaciones, descansos, licencias, Incapacidades, etc) X
4C14 | Evaluaddn del desempefio de servidares pdblicos X
4C.15 | Aflliaclones al Institute Mexicano del Seguro Soclal X
t
4C.16 | Control de prestaciones en materia ecandrmica X % t @ “\
4C22 | Capaditacion y desarrollo profeslonal X ”7
4C.23. | Servicio secial de dreas administrativas ] X _ \/
5C SECCION: RECURSOS FINANCIEROS .

5C.4  tlngresos X | X
5C.5 | libros contables X | X
5C14 | Cuentas por liquidar certificadas de gasto de Inversian X XX "
5C15 | Transferenclas de presupuests ‘ X X | X ) %f]’
5C17 | Redistra y controt de pélizas de egrasos X1 X '
5C.18 | Registra v control de pélizas de lngresos X i X ‘%’
5C.19 | Pdlizas de diario X I X
5C20 | Compras directas X | X X \ :
5C,.22 | Control de cheques X % &‘9

AR i g
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5C.23 | Cancillacionas X X
5C.2¢ | Estados financieros e X
5C.25 | Audliares de cuentas X X
5¢.26 | Estado del gjercicio del presupuesto X X
5C.27 | Fondo rotatorio {revolvente) X X
5C28 | Pago da derechos X X
5C.28 | Memoria docurnental X
6C ' SECCIGN: RECURSOS MATERIALES ¥ OBRA PUBLICA
6c Disposiclones en materla de recursos materlales, obra plblica, conservadon y ¥
’ mantenimiento
6C2 Programas y proyectos en materla de recursos materiales, obra piblica, conservacion y ¥
) mantenimiento
6C.3 | Liclaciones X
6C4 | Adquisiclones X
6C.6 | Control de contratos X XiX
6C.7 | Segurosy Flanzas X
6C.9 | Bitdcora de ohra pblica X
6C.8 Suspenslén, resclsién, terminacidn de obra publica X
6C.11 | Preclos unitarios er obra plblca y serviclas ¥ y \\
I
6C13 | Conservacidn y mantenimlento de la Infraestructura flslca X ‘7?3\
6C.14 | Registro de proveedores y contratistas X
6C.15 | Arrendarientos X _
6C,17 | inventario Flslco y contrel de bienes ‘mueb!e_s; X //
6C.18 | Inventarlo Fislco y control de blenes inmuables XX
6C.19 | Almacenamiento, control y distrlbucién de bienes muebies X
6C.23 | Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientes y servicios X
6C.24 | Comité de enajenacidn de blenas muebles e inmuebles X

ot
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6C,25 | Comité de obra pa’lblic'a X
7C SECCIGN: SERVICIOS GENERALES
7C.3 | Servicios bésicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.) X
7C.5 1 Servicios de sequridad y vigllancia X
7C7 Seﬁzicios de transportacion X
7C.8 | Servicios de telefonfa, telefonfa celdlar y radlolocalizacién X
7C.9 | Serviclo postal y telecomunicaciones X
7C.13 | Control de parque vehlcular X
7C4 | Control de cornbustible X
7C.15 | Controly servicios en auditorlas y salas X
7C.16 | Proteccion Chvil X
sc | 7 SECCIOM: TECNOLOGIAS ¥ SERVICIOS DE LA INFORMACION ;
.8(:.5 Desarrollo e Infraestructura del partal de Internet de la dependencia X .
8C11 | Desarrolle de sistemas X
8C.13 | Controly desarrolle de bienes informéticos X
8C.15 Programas y prayectos en materla de servicios de Informacion X
8C.16 | Administracicn y sarviclos de archivo X “
%\
8CA7 | Administraciony s_ewic%os de correspondencia X i?
8C,18 | Adminlstraclény Sewlciﬁs de bi.blk.ztecas X
8C.21 | Instrumentos de consulta X kf
9c SECCION: COMUNICACION SOCIAL
9C1 Dispasiciones en materfa de comunicaclén social ) X
%
9C.5 | Publicidad Institucional A
ac.8 inserciones y anunclas en periddicos y revistas X
/9C42 | Dispasiciones en mataria de relaciones pblicas X \
W

S TN T .
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Sagretaria de Caltura

9C.14 | Actos y eventos oficiales
9C.16 | invitaciones y felicltaclones
10C SECCION; CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES FUBLICAS
10¢.3 | Auditorfa
10C.6 | Seguimiento z la aplicackén en medidas o recornendaciones
$0C9 | Quejas y denuncias de actividades pdbiicas
10C15 E.ntrega-recepcién
11C SECCION: PLANEAGION, INFORMACION, EVALUACION ¥ POLITICAS
11¢.8 | Programas de acctdn
11C.19 | Indicadores
11C.20 | Indlcadores de desempefic, calldad y productividad
12C SECCION: TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA ]NFORMACIGN
1204 | Unidades de Enlace '
12C5 | Comlté de Transparencia
12C.5 Solicitudes de Informacidn
12¢.7 | Plataforma Nacional de Transparenc.ia.
12¢.8 | Clasiflcacién de Informacién reservada
12C.10 Slsterf;nas de datos personales
15 SECCION! GOBIERNO
1581 | Seslones de Consejo Diractivo
15.2 | Asamblea de Asociados
153 | Consejo Consuitivo Institucional
25 SECCION: EDUCACION
251 Proceso de admisién
25.2 | Planesy programas de estudio
© 253 | Intercambio académico

Margarita
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254 | Cursosy taileres de extensidn académica X
25.5 | Expedientes de alumnos X
25.6 | Acreditacidn de situacion escolar (actas, certificados, constanclas) X
35 SECCION: PRODUCCION AUDIOVISUAL
35,1 [ OperaPrima X | x
35.2 | Documentaies X
353 Ficclones %
354 | Tesis X
45 SECCION: INVESTIGACION Y DIVULGACION ’ f{_)
45,1 Programas y prayectos en materia Divulgacion X
45.2 | Proyectos de investigacion X
453 Festivales naclonales e Internacionales _ X
454 | Acenvo y trdfico de material audiovisual X
\\
Sy g gy g
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El presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica dei Centro de Capacitacién Cinematografica,
A.C. fue elaborado y actualizada conforme a la Ley General de Archives y a la Metodologia para la
Elahoracién de los Instrurnentos de Controt Archivistico (Cuadro General de Clasificacidn Archivistica
y Catdlogo de Disposicién Documental), emitida por el Consejo Nacional de Archivos.

Fue aprobado por el Grupo Interdisciplinario de Valoracién de Archives del Centro de Capacitacidn
Cinematogréfica, A.C,, en la Primera Sesién Extraordinaria del GIVA celebrada el 29 de julio de 20286,
para su presentacién ante el Archivo General de la Nacion.

El presente Cuadro General de Clasificacién Archivistica consta de 16 Secciones Documentalesy 115
Series Documentales, mismas que constituyen la estructura de clasificacién archivistica del Centro

de Capacitacién Cinematogréfica, A.C.

Presidente

CP.  Miguel Angel Nava
Herndndez

Secretarlo Técnico

Ledo. Dariel Antonio Martinez

-

Vocal C.P, José Cruz Ornelas Bermlidez

Vocal tcdo,  Juan  Carlos  Ayvar
Covarrubias

Vocal Mira. Stephanie Eugenia
Brewster Ramirez

Vocal

Leda, Claudia Marfa del Socorro
Prade Valencia : Mzz\/ﬂ%g L. /C? 7 4&@ A

Asesora  Suplente
del Organo Interno
de Cortrol

Mira. Nancy Lillan Toledo
Mendoza
MJN
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